
 

แบบฟอร์มการขออนญุาตใช้อาคารคณะวทิยาศาสตร์นอกเวลาราชการ 

 (กรณกีารสอนและการสอบ ส าหรับบุคลากรคณะวิทยาศาสตร์) 

 
 ข้าพเจ้า.............................................................................. หมายเลขโทรศัพท์ท่ีติดต่อได้สะดวกที่สุด........................ 

มคีวามประสงค์จะขออนุญาตใชอ้าคารคณะวิทยาศาสตร์นอกเวลาราชการ เพื่อใชส้ าหรับ          สอบ  สอน โดยมี

รายละเอยีดดังนี้ 

- วัน เดอืน ปี ท่ีขอใช ้ ................................................................................................................................. 

- เวลาท่ีขอใช ้  ................................................................................................................................ 

- สถานท่ีขอใช ้
 

1. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 

2. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 

3. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 

4. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 

5. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 

6. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 

7. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 

8. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 

9. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 

10. ห้อง.................. อาคาร ................................. จ านวน....... คน 
 

โดยกรณีการขอใชห้้องส าหรับการสอบ ประสงค์จะใหค้ณะฯ จัดห้องสอบให้  ประสงค์จะจัดหอ้งสอบเอง 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุญาต 

 
 

ลงช่ือ .............................................. 

(............................................) 

…..…/………./……….. 

ผู้ขออนุญาต 

 

เห็นควรอนุญาต  ไมเ่ห็นควรอนุญาต 
 

ลงช่ือ............................................. 

(............................................) 

…..…/………./……….. 

ประธานหลักสูตร/หัวหน้างาน 
 

หมายเหต ุ

1. แบบฟอร์มนี้ ส าหรับกรณมีกีารใช้หอ้งส าหรับการเรียนและการสอนในอาคารคณะวิทยาศาสตร์นอกเวลาราชการเท่านัน้ เพื่อ

การตรวจสอบความเรียบร้อยและความปลอดภัยของทรัพย์สนิทางราชการ  หากมกีารใช้สถานท่ีเพื่อกิจอื่น ๆ  ขอความกรุณา

จัดท าเป็นหนังสอืพร้อมระบุเหตุผลความจ าเป็นในการขอใชแ้ละระบุผู้รับผิดชอบในการดูแลการจัดกิจกรรมนัน้ ๆ ดว้ย 

2. การจองหอ้งต่าง ๆ  บุคลากร/หลักสูตร ตอ้งติดต่อการขอใชห้้องกับท่ีหน่วยงานผู้รับผิดชอบดูแลหอ้งดังกล่าวดว้ยตนเอง และ

ตอ้งได้รับการอนุญาตใหใ้ชห้้องนัน้ ๆ ก่อนจะมาขออนุญาตใชอ้าคารนอกเวลาราชการ 

3. การยื่นเอกสารขออนุญาตต้องยื่นก่อนวัน เวลา ท่ีขออนุญาต อยา่งน้อย 3 วันท าการ หากช้ากวา่นี ้ผู้ขอหรือจนท. ประสาน

หลักสูตร ตอ้งเดินเอกสารด้วยตนเองจนกวา่จะแล้วเสร็จ  

4. กรณผีู้ขอเป็นนักศกึษา/ชมรมของคณะวิทยาศาสตร์ ให้ท าเป็นหนังสือบันทึกข้อความขอใชอ้าคารผ่านอาจารย์ท่ีปรึกษา/อาจารย์

ท่ีปรึกษาชมรม และประธานหลักสูตร แลว้จึงน ามาจัดส่งท่ีงานบริหารและธุรการ สนง.เลขานุการ 

5. กรณผีู้ขอมใิชบุ่คลากร/นักศกึษาของคณะวิทยาศาสตร์ ให้ท าเป็นหนังสอืผ่านขัน้ตอนตามล าดบั แลว้จัดส่งท่ีงานบริหารและ

ธุรการ  สนง.เลขานุการ  คณะวทิยาศาสตร์ 

ปรับปรุงใหม ่ณ วันท่ี 19 พ.ย. 55 


